
 

ขัน้ตอนการสมัครเขา้รว่มสถานประกอบกจิการตน้แบบดเีดน่ดา้นความปลอดภยั 

อาชีวอนามยั และสภาพแวดลอ้มในการท างาน ประจ าปี 2566 ระดบัจงัหวดั/ระดบัประเทศ  

(ผา่นระบบออนไลน)์ 

ขั้นตอนที่ 1 : เปิดใช้งานเว็บเบราว์เซอร์ (แนะน าให้เข้าใช้งานผ่าน Google Chrome) จากนั้น 

ให้ท าการเข้าสู่ระบบด้วยบัญชี Gmail (…@gmail.com) ดังรูป  

 

หมายเหต ุจ าเป็น! มฉิะนั้นสถานประกอบกิจการจะไมส่ามารถเข้าใช้งาน Google Form ได้  

ขั้นตอนที่ 2 : เปิดใช้งานลิงก์ Google Form “ใบสมัครเพ่ือพิจารณาคัดเลือกสถานประกอบ

กิจการต้นแบบดีเด่นด้านความปลอดภัยฯ ประจ าปี 2566” โดยสถานประกอบกิจการสามารถ 

ขอรับลิงก์ดังกล่าวได้จากส านักงานสวัสดิการคุ้มครองแรงงานพ้ืนที่/จังหวัด หรือศูนย์ความปลอดภัย 

ในการท างานเขต ที่สถานประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการต้ังอยู่ หรือในเว็บไซต์ของกอง 

ความปลอดภัยแรงงาน  

ขั้นตอนที ่3 : ก่อนด าเนินการกรอกข้อมูลการสมัครลงใน Google Form ใหส้ถานประกอบกิจการ

ตรวจสอบ ดังนี ้

1) ตรวจสอบช่ือ Google Form ว่าเป็นใบสมัครของระดับจังหวัด/ระดับประเทศ  

ตรงตามประเภทที่สถานประกอบกิจการต้องการสมัคร หรือไม่ 

2) ตรวจสอบช่ือ Google Form ว่าเป็นช่ือจังหวัด/ช่ือศูนย์ความปลอดภัยในการท างานเขต 

(ศปข.) ที่สถานประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการตั้งอยู่ หรือไม่  
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ขั้นตอนที ่4 : ศึกษารายละเอียดและเง่ือนไขการสมัครใน Google Form ให้ครบถ้วน ก่อนเริ่ม 

กรอกข้อมูล  
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ขั้นตอนที่ 5 : ในหน้าแรกของใบสมัคร จะปรากฏช่องส าหรับกรอกอีเมล ให้สถานประกอบกจิการ

กรอกอเีมลใหถู้กตอ้ง (แนะน าใหใ้ชอ้เีมลตามขั้นตอนที ่1) ทั้งนี้ ให้ตรวจสอบความถูกต้องของอีเมลอีกครัง้ 

เนื่องจากข้อมูลการสมัครของสถานประกอบกิจการจะถูกส่งไปยังกล่องจดหมายของอีเมลดังกล่าว  

ซึ่งสถานประกอบกิจการสามารถเข้าไปด าเนินการตรวจสอบ แก้ไข/ปรับปรุงข้อมูลของตนเองได้ 

ในภายหลัง  

 

ขั้นตอนที่ 6 : ในหน้าส าหรับกรอกข้อมูลการสมัคร ในแต่ละหมวด/หัวข้อ จะมีค าอธิบาย  

รวมไปถึงตัวอย่างการกรอกข้อมูล ให้สถานประกอบกิจการศึกษารายละเอียดและด าเนินการ 

กรอกข้อมูลการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนด 
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ขั้นตอนที ่7 : กรณีที่ข้อนั้น ๆ มีการให้แนบไฟล์เอกสาร ให้สถานประกอบกิจการจัดท าเอกสาร

ในรูปแบบไฟล ์PDF โดยมีขนาดไมเ่กนิ 10 MB และมรีายละเอยีดตามทีก่ าหนด เพ่ือแนบลงในใบสมคัร 

(ทั้งนี้ หากแนบไฟล์ และกด “ส่ง Google Form” ไปแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขไฟล์เอกสารแนบได้อีก  

ซึ่งในกรณีที่ต้องการแก้ไขไฟล์เอกสารแนบในข้อนั้น ๆ จะต้องประสานเจ้าหน้าที่กลุ่มงานเครือข่าย 

ความปลอดภัยฯ เพ่ือด าเนินการ)  

 

ขั้นตอนที่ 8 : เมื่อสถานประกอบกิจการกรอกข้อมูลในใบสมัคร รวมถึงตรวจสอบความถูกต้อง 

ของข้อมูลที่กรอกเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ท าการกด “ส่ง” เพ่ือด าเนินการส่งใบสมัคร จากนั้นระบบ 

จะส่งข้อมูลการสมัครของสถานประกอบกิจการกลับไปยังอีเมลที่ได้ระบุไว้ในขั้นตอนที่ 5 พร้อมปรากฏ 

ข้อความยืนยันและช่องทางการเข้าสู่ระบบประเมินตนเองส่วนที่ 1-4 ดังรูป 
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 ขั้นตอนที่ 9 : หลังกดส่งใบสมัครแล้ว หากสถานประกอบกิจการต้องตรวจสอบสถานะ 

การส่งใบสมัครผ่าน Google Form ว่าส่งส าเร็จหรือไม่ สามารถท าได้ โดยท าการเปิดอีเมลที่ได้ระบุไว้

ในขั้นตอนที่ 5 หากการส่งใบสมัครส าเร็จ จะปรากฏอีเมลตอบกลับจาก Google Form ดังรูป 

 

กรณีที่สถานประกอบกิจการต้องการแก้ไขข้อมูลการสมัคร สามารถคลิกเข้าสู่อีเมลตอบกลับ

ดังกล่าว แล้วเลือก “แก้ไขการตอบกลับ” เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลนั้น ๆ ดังรูป  
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กรณทีี่ไม่พบอีเมลตอบกลับในกล่องจดหมายของอีเมล ให้ตรวจสอบที่ “จดหมายขยะ” ดังรูป 

 

หมายเหตุ สถานประกอบกิจการสามารถแก้ไขข้อมูลได้จนถึง วันที่ 30 มีนาคม 2566  

เวลา 24:00 น. ทั้งนี้ กรณีที่สถานประกอบกิจการต้องการ ถอนตัว/ยกเลิกการสมัคร หรือมีความจ าเป็น 

ต้องลบข้อมูลการสมัครนั้น ๆ จะต้องประสานเจ้าหน้าที่กลุ่มงานเครือข่ายความปลอดภัยฯ  

ผ่านทางอีเมล: safetynetwork@labour.mail.go.th เพ่ือด าเนินการปรับปรุง/แก้ไขข้อมูลดังกล่าว 

ขั้นตอนที่ 10 : การด าเนินการตามข้ันตอนที่ 9 ถือว่าเป็นอันเสร็จสิ้นในส่วนของการสมัคร 

ผ่าน Google Form จากนั้นให้สถานประกอบกิจการเข้าสู่ระบบการประเมินส่วนที่ 1-4 เพ่ือด าเนินการ

แนบเอกสารการประเมินต่อไป 

หมายเหตุ สถานประกอบกิจการสามารถรับลิงก์ส าหรับเข้าสู่ระบบการประเมินส่วนที่ 1-4  

ผ่านข้อความยืนยันหลังการกดส่ง Google Form ใบสมัคร (ตามข้ันตอนที่ 8) หรือจากเว็บไซต์ 

กองความปลอดภัยแรงงาน  

 

 

 

หากมขีอ้สงสยัประการใด สามารถสอบถามเพ่ิมเตมิ  

ส านักงานสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานพ้ืนที/่จังหวดั  

ศูนย์ความปลอดภัยในการท างานเขต ที่สถานประกอบกิจการของท่านต้ังอยู่  

หรือติดต่อกลุม่งานเครอืข่ายความปลอดภัยในการท างาน  

โทรศัพท์ 0 2448 9128 - 39 ต่อ 717, 721, 723 

หรือกลุม่งานพัฒนาองค์ความรู้และสารสนเทศความปลอดภัยในการท างาน  

โทรศัพท์ 0 2448 9128 - 39 ต่อ 516, 521 

mailto:safetynetwork@labour.mail.go.th

