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สารบัญเอกสาร 
หมายเลขเอกสาร 

 
๑. เอกสารแบบคำขอใบอนุญาต แบบ กภ.บญ.๑๑       ๑ 
๒. สำเนาใบอนุญาตฉบับเดิม และสำเนารายช่ือบุคลากร      ๒ 
๓. หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลช่ือ และเลขนิติบุคคลเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ   ๓ 
๔. หนังสือมอบอำนาจ          ๔ 
๕. สำเนาหนังสือรับรองว่าบริษัทได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค์   ๕ 
 ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพานิช กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพานิช  
 (มีวัตถุประสงค์เพ่ือใหบ้ริการงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อม 
 ในการทำงาน การตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า งานวิศวกรรม 
    ท่ีเก่ียวข้องทุกประเภท รวมทั้งงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อม 
    ในการทำงานที่เก่ียวข้องทุกด้าน)  
๖. แผนที่แสดงท่ีตั้งของนิติบุคคลโดยสังเขป พร้อมภาพถ่ายด้านหน้าและด้านในสำนักงาน  ๖ 
๗. สำเนาเอกสารหลักฐานแสดงว่านิติบุคคลได้รบัใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ๗ 
๘. เอกสารแสดงการแต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติงานประจำนิติบุคคล     ๘ 
๙. หนังสือรับรองการเป็นบุคลากรผู้ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า   ๙ 
๑๐. สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของบุคลากร (สาขาไฟฟ้า งานไฟฟ้ากำลัง) ๑๐ 
๑๑. สำเนาเอกสารแสดงบุคลากรซึ่งเป็นลกูจ้างของนิติบุคคล       ๑๑ 

(การส่งเงินสมทบประกันสังคมใหลู้กจ้าง)   
๑๒. สำเนาวุฒิการศึกษา (สำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีสาขาวิศวกรรมไฟฟ้าหรือเทยีบเท่า) ๑๒ 
 และประวัติบุคลากร 
   
    
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างเอกสารหลักฐานการขอต่ออายุใบอนุญาต (นิติบุคคล) มาตรา ๑๑ 
เป็นผู้ให้บริการตรวจสอบและรบัรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 

เอกสาร ๑. แบบคำขอใบอนุญาต 
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เอกสาร ๒. สำเนาใบอนุญาตฉบับเดิม และสำเนารายชือ่บุคลากร 
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หนังสือยินยอมให้เขา้ถึงข้อมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบคุคล 

เขียนที่.......................................................  

วันที่.............เดือน....................พ.ศ..............  

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน 

ข้าพเจ้า......................................................................เลขประจำตัวประชาชน................................................. 
ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่.................หมู่ที่..................ตรอก/ซอย.......................................ถนน............................................... 
แขวง/ตำบล...................................................................เขต/อำเภอ.............................................................................. 
จังหวัด................................................. รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์......................................เป็นเจ้าของข้อมูล
ช่ือนิติบุคคล...................................................................และเลขนิติบุคคล ............................................ ข้าพเจ้ามีความ
ยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลช่ือ และเลขทะเบียนนิติบุคคล เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ ประกอบการยื่นคำขอต่ออายุ
ใบอนุญาต........................................................................................................................................................................  

 

    ลงช่ือ ............................................................. ผู้ให้ความยินยอม 
                (...........................................................)  
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  (ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามตามนิติบุคคล) 
 
 

 

 
  หนังสือมอบอำนาจ 

เอกสาร ๓. หนังสือยินยอมให้เข้าถึงข้อมูลชื่อและเลขทะเบียนนิติบคุคล เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ตดิอากรแสตมป์ 

๓๐ บาท

เอกสาร ๔. หนังสือมอบอำนาจ 



8 

วันที่……….เดือน………………………พ.ศ………… 

 โดยหนังสือฉบับน้ีข้าพเจ้าบริษัท....................................................................................................................
โดย.......................................................................................................................................................................
สำนักงานตั้งอยู่เลขที่............................................................................................................................................. 
 ขอมอบอำนาจให้.....................................................ซึ่งเป็นผู้ถือบัตร………………………….….....….......…………
เลขที่  ………….. ออกให้  ณ  …………….……………………. เมื่อวัน ท่ี  …………………… อยู่บ้านเลขที่  ……………..………… 
ตรอก/ซอย………………………………ถนน…………………………………..………แขวง/ตำบล………….……..……………….……….
เขต/อำเภอ…………………….….จังห วัด………………………………….เป็นผู้ มี อำนาจดำเนินการแทนข้าพ เจ้าในการ             
ขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า ตามกฎกระทรวงการขึ้นทะเบียน 
และการอนุญาตให้บริการเพ่ือส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ประกอบกฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ
สภาพแวดล้อมในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟ้า พ.ศ. ๒๕๕๘ กับกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานลงนามในเอกสาร 
ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งให้มีอำนาจในการดำเนินการที่เก่ียวข้องกับการขอใบอนุญาต จนการดำเนินการแล้วเสรจ็  
 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอำนาจได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจนี้เสมือนว่าข้าพเจ้าได้
กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น 

 เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานแล้ว 

ลงช่ือ………………………………..ผู้มอบอำนาจ   ลงช่ือ…………….......…………………..ผู้มอบอำนาจ             
   (………………………………….)                 (………………………………….) 
      ลงช่ือ……………………………………..พยาน 
              (…………………………………….) 
      ลงช่ือ……………………………………….พยาน 
              (……………………………………..) 
 
หมายเหตุ    - แนบเอกสารสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบ และผูร้บัมอบ 
 - ตดิอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
 
 
 
 
 
 

เอกสาร ๕. สำเนาหนังสือรบัรองว่าบริษทัได้จดทะเบียนเปน็นิติบุคคล พร้อมวัตถุประสงค ์
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หมายเหตุ  หนังสือรับรองว่าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพานิช กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพานิช (ระบุวัตถุประสงค์เพ่ือให้บริการงานด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน 
เป็นผู้ให้บริการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า งานวิศวกรรมที่เก่ียวข้องทุกประเภท รวมทั้งงานด้าน
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานที่เก่ียวข้องทุกด้าน)  
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เอกสาร ๖. แผนท่ีแสดงที่ต้ังของนิติบุคคลโดยสังเขป พร้อมภาพถ่ายด้านหน้าและด้านในท่ีเหน็ป้ายชื่อหน่วยงานท่ี
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หมายเหตุ  ให้แสดงแผนท่ีต้ังหน่วยงานอย่างชัดเจน พร้อมภาพถ่ายอาคารสำนักงานของนิติบุคคลทั้งภายใน             
และภายนอกสำนักงาน เพ่ือยืนยันว่าเป็นนิติบุคคล พร้อมให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบที่ตั้งที่เป็นหลักแหล่งของนิติบุคคล
ตามที่ย่ืนคำขอใบอนุญาต) 
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หมายเหตุ   - ตรวจสอบวันที่หมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (หากใกล้หมดอายุ ให้ต่ออายุ 
   ให้เสร็จเรียบร้อยก่อน) 
 - รับรองสำเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  
  

เอกสาร ๘. เอกสารแสดงการแต่งต้ังบุคลากรปฏิบัติงานประจำนิติบุคคล 

เอกสาร ๗. เอกสารหลักฐานแสดงว่านิติบคุคลได้รับใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีควบคุม 
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ประกาศ บริษทั..................................................................... 

เรื่อง  แต่งต้ังบุคลากรปฏิบัติงานประจำนติิบุคคล 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานการตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า เป็นไปตาม
กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อม
ในการทำงานเก่ียวกับไฟฟ้า พ.ศ. ๒๕๕๘ จึงแต่งต้ังให้  

 ๑. นาย/นางสาว/นาง........................................................  
   ๒. นาย/นางสาว/นาง........................................................  
   ๓. นาย/นางสาว/นาง........................................................  
 

ปฏิบัติหน้าที่เป็นบุคลากรของนิติบุคคล ทัง้น้ี  ต้ังแต่บัดน้ี จนกระท่ัง.........(ช่ือบริษัทฯ)....................... 
หมดอายุใบอนุญาต 

ประกาศ ณ วันที่ ...............เดือน.........................พ.ศ. …........ 

 

    ลงนาม................................................ผู้มีอำนาจ 
              (...................................................) 
 
 

หมายเหตุ   ๑. หลักฐานแสดงความเป็นลูกจ้างของนิติบุคคลที่ขอใบอนุญาต เช่น สำเนาการส่งเงินสมทบ 
   ประกันสังคม สญัญาจ้าง เป็นต้น  

  ๒. ใบแสดงคุณวุฒิการศึกษาท่ีเก่ียวข้อง (ระดับปริญญาตรีขึ้นไป คณะวิศวกรรมศาสตร์ สาขา
วิศวกรรมไฟฟ้า) 
  ๓. ใบรับรองความรู้ความชำนาญในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรม หรือใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
  วิชาชีพวิศวกรรมฯ (ระดับวุฒิวิศวกร, ระดับสามัญวิศวกร, ระดับภาคี, ระดับภาคีพิเศษ ทั้งน้ี  
  สามารถทำได้ตามชนิด ขนาด และประเภทที่ได้รับอนุญาตจากสภาวิศวกรเท่าน้ัน)  

 

 

 

 

หนังสือรับรองเป็นผู้ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟา้ 

วันที่...............เดือน.................. พ.ศ. .................. 

เอกสาร ๙. หนังสือรับรองการเป็นบคุลากรผู้ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟา้และบริภัณฑ์ไฟฟ้า 
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เร่ือง รับรองเป็นผู้ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้า 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน  

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ สถานที่ที่
สามารถติดต่อได้....................................................................................................................................................... 
โทรศัพท์.........................................โทรศัพท์มือถือ ...................................โทรสาร................................................  

ข้าพเจ้าขอรับรองการเป็นผู้ตรวจสอบและรับรองระบบไฟฟ้าและบริภัณฑ์ไฟฟ้าให้กับ...............(ช่ือนิติบุคคล)................. 

ต้ังแต่บัดน้ีจนกระทั่ง............................(ช่ือนิติบุคคล)..................................... สิ้นอายุใบอนุญาต  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

ลงช่ือ      ..................................................... 
           (.......................................................) 
            วิศวกร 

 
 
หมายเหตุ   ลงนามโดยบุคลากรผู้ที่ได้รับการแต่งต้ังฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้แสดงหลกัฐานเอกสารสำเนาเป็นผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมไฟฟ้า 
ตามกฎหมายว่าดว้ยวิศวกร 

 

เอกสาร ๑๐. สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (สาขาไฟฟ้า งานไฟฟ้ากำลงั) 
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หมายเหตุ  - พร้อมทั้งแนบวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับปริญญาตรีสาขาวิศวกรรมไฟฟ้า หรือเทียบเท่า 
 - ตรวจสอบวันที่หมดอายุของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (หากใกล้หมดอายุ ให้ต่ออายุ 
   ให้เสร็จเรียบร้อยก่อน) 
 - รับรองสำเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 สำเนาเอกสารแสดงบุคลากรซึ่งเป็นลูกจ้างของนิติบุคคล (นิติบุคคลต้องส่งเงินสมทบประกันสังคม                
ให้กับวิศวกรประจำนิติบุคคลที่ได้รับการแต่งต้ัง) แสดงให้เห็นเงินเดือน และหักเงินเข้าประกันสังคม 
 
 

เอกสาร ๑๑. สำเนาเอกสารแสดงบุคลากรซึ่งเปน็ลูกจ้างของนิติบุคคล 
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หมายเหตุ   - รับรองสำเนาถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้แสดงสำเนาเอกสารหลักฐานวุฒิการศึกษา 
 

เอกสาร ๑๒. สำเนาวฒิุการศึกษา 
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หมายเหตุ  - ใบแสดงวุฒิการศึกษาที่เก่ียวข้อง (สำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่า 
 ทางด้านวิศวกรรมศาสตร์ สาขาวิศวกรรมไฟฟ้า) 
 - รับรองสำเนาถูกต้อง 
 

  ประวัติวิทยากร 

1. ช่ือ – นามสกุล (2).....................................................................................................................................  
2. หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
  
3. วัน  เดือน  ปีเกิด / สถานที่ (3).................................................................................................................. 
4. ตำแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน (4).......................................................................................................................... 

ภาพถ่าย 

ขนาด 1 ½ 

- ภาพสี
- หนา้ตรง 
-ไม่สวมแวน่ดาํ 
-ไม่ยิ Êมเห็นฟัน  
-อายขุองภาพถ่าย
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5. สถานที่ทำงาน (5)..........................................................โทรศัพท์ที่ทำงาน.............................................. 
6. ท่ีอยู่ปัจจุบัน (6).......................................................................................................................................... 
 ....................................................................................................................................................................  
 โทรศัพท์ / มือถือ................................................โทรสาร........................................................................... 
7. ประวัติการศึกษา (7) 

 

8. ประวัติการอบรม / ดูงาน (11) 
หลักสูตร / เรื่องการอบรม / ดูงาน  (12) สถานที่ / หน่วยงานท่ีจัดอบรม / ดูงาน  (13) ระหว่างวันที่  เดือน  ปี  (14) 
  
  

 

9. ประสบการณ์ทำงาน (21) 
ตำแหน่งหน้าที่ (16) หน่วยงาน (17) ระหว่างวันที่ เดือน ปี (18)

  
  

   

10. ประสบการณ์บรรยาย (21) 
ตำแหน่งหน้าที่ (16) หน่วยงาน (17) ระหว่างวันที่ เดือน ปี (18)

  
  

 

11. การได้รับใบประกอบวิชาชีพ (21) 
สาขาใบประกอบวิชาชพี เลขท่ีใบประกอบวิชาชพี อายุใบประกอบวิชาชพี 

  
 

  ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการและมีหลักฐานตรวจสอบได้ตามที่แนบมาพร้อมน้ี  (19) 
 
                                                                         ลงช่ือ  (20).....................................................วิทยากร 
                                                                                      (.........................................................) 

 
 
คำช้ีแจงการกรอกประวัติบุคลากร 
 

1. ช่ือและนามสกุลบุคลากร  
2. หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน  13  หลัก 
3. วัน  เดือน  ปีเกิดของบุคลากรและสถานที่เกิด 
4. ระบุตำแหน่งให้ชัดเจนและหน้าที่ความรับผิดชอบโดยย่อๆ 

วุฒิการศึกษา (8) ปีท่ีจบการศึกษา (9) สถาบัน (10)
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5. ระบุช่ือหน่วยงานที่บุคลากรทำงานรวมถึงต้นสังกัดกรณีเป็นข้าราชการ 
6. ท่ีอยู่ที่สามารถติดต่อได้ระบุเลขที่  หมู่ท่ี  ถนน ตำบล  อำเภอ  จังหวัด  และรหัสไปรษณีย์ 
7. แนบสำเนาปริญญาบัตรหรือประกาศนียบัตร 
8. ระบุช่ือวุฒิท่ีได้รับและสาขาวิชา  (ถ้ามี) 
9. ระบุปีที่จบการศึกษาว่า  พ.ศ.  ใด 
10. ระบุช่ือสถาบันที่จบการศึกษา 
11. แนบสำเนาวุฒิบัตรหรือเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าเข้ารับการอบรมหรือดูงาน (ถ้ามี) 
12. ระบุหลักสูตรหรือหัวข้อที่บุคลากรไปเข้ารับการอบรมหรือดูงานมาซึ่งเกี่ยวข้องกับหัวข้อบรรยาย 
13. ระบุสถานท่ีหรือหน่วยงานที่จัดอบรมหรือดูงาน  หากไปดูงาน  ณ  สถานที่อ่ืนให้ระบุด้วย 
14. ระบุวันที่เริ่มต้นและสิ้นสุดการอบรมหากจำวันที่แน่นอนไม่ได้ให้ระบุช่วงเวลาใกล้เคียง 
15. แนบหนังสือรับรองการทำงานจากหน่วยงานท่ีเคยทำงานหรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงว่าเคยทำงาน 
 ในสถานที่น้ันจริง 
16. ระบุตำแหน่งหน้าที่ท่ีเคยปฏิบัติงานตั้งแต่ปัจจุบันย้อนไปอดีต 
17. ระบุช่ือหน่วยงานที่เคยทำงานแต่ละช่วง 
18. ระบุวันที่  เดือน  พ.ศ.  ท่ีเร่ิมต้นทำงานและสิ้นสุดการทำงานหากจำวันท่ีไม่ได้ให้ใส่เดือนและ พ.ศ.    
หากจำเดือนไม่ได้ด้วยให้ใส่ว่าประมาณต้นหรือกลางหรือปลายปี  พ.ศ.  ใด 

 19. แนบสำเนาหลักฐานตามที่แจ้งในข้อ  7 – 18   ทุกรายการพร้อมรับรองสำเนา 
 20. ให้วิทยากรลงลายมือช่ือด้วยตนเอง  (เป็นลายเซ็นสดห้ามถ่ายเอกสาร) 

21.    แนบหลกัฐานใบประกอบวิชาชีพ 

 

 

 
 


