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ตัวอยางเอกสาร 
การขอใบอนุญาต (นิติบุคคล) มาตรา ๑๑ 

เพ่ือดำเนินการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟา 
 
การจัดลำดับเอกสาร  

ใหผูขอใบอนุญาตของนิติบุคคล ใหนำเอกสารเจาะใสแฟมปกแข็งขนาดความหนาตั้งแต ๓ นิ้วข้ึนไป 
หากมีมากกวา ๑ แฟม ใหระบุหมายเลขแฟมดวย เชน แฟมท่ี ๑/๒, ๒/๒ โดยการจัดลำดับเอกสารหลักฐาน ดังนี้  
 
- สารบัญ ระบุเอกสารและหมายเลขของเอกสาร  
- จัดเรียงเอกสารตามหมายเลขท่ีระบุในสารบัญ และใชดัชนี ค่ันพรอมระบุชื่อของเอกสาร ระหวางเอกสาร 
แตละรายการ  
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรณีหนวยงานฝกอบรมฯ มีกระดาษท่ีเปนสัญลักษณและท่ีตั้งของนิติบุคคลพรอมเบอรโทรติดตอ

หมายเหตุ กรณีนิติบุคคล มีกระดาษท่ีเปนสัญลักษณและท่ีตั้งของนิติบุคคลพรอมเบอรโทรติดตอเปนของตนเอง 

ใหใชกระดาษดังกลาวในการจัดทำเอกสาร (ใชกระดาษท่ีมี LOGO ของนิติบุคคล 
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การฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟา 

สารบัญเอกสาร 
หมายเลขเอกสาร 

 
๑. เอกสารแบบคำขอใบอนุญาต แบบ กภ.บญ.๑๑       ๑ 
๒. หนังสือยินยอมใหเขาถึงขอมูลชื่อ และเลขทะเบียนนิติบุคคลเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ  ๒ 
๓. หนังสือมอบอำนาจ          ๓ 
๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของนิติบุคคล พรอมภาพถายดานหนา ดานในสำนักงานและหองฝกอบรม   
๕. เอกสารแสดงรายการแตงตั้งบุคลากรเพ่ือทำหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีบริหารการจัดฝกอบรม  ๕ 
๖. เอกสารแสดงรายการแตงตั้งวิทยากรเต็มเวลา ซ่ึงเปนลูกจางของนิติบุคคล    ๖ 
๗. แบบสรุปรายชื่อและคุณสมบัติวิทยากร/ประวัติวิทยากร/หนังสอืรับรองการเปนวิทยากร  ๗ 
    ใบแสดงคุณวุฒิการศึกษา/ใบรับรองความรูความชำนาญในการประกอบวิชาชีพวิศวกรรม  
    หรือใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมไฟฟา 
๘. เอกสารประกอบการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา    ๘ 
๙. เอกสารแสดงรายการอุปกรณสำหรับการฝกอบรมภาคทฤษฎี      ๙  
๑๐.ตารางกำหนดหัวขอวิชาและระยะเวลาการฝกอบรมไมนอยกวา ๓ ชั่วโมง    ๑๐       
๑๑.แบบทดสอบการวัดผลกอนและหลังการฝกอบรม พรอมเฉลย     ๑๑ 
๑๒.ตัวอยางหลักฐานหรือวุฒิบัตรท่ีมอบใหแกผูผานการฝกอบรม     ๑๒ 
๑๓.สื่อประกอบการเรียนการสอน         ๑๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยาง สารบัญเอกสารหลักฐานการขอใบอนุญาต 



3 

 
  
 

 

เอกสาร ๑. แบบคำขอใบอนุญาตใบอนุญาต แบบ กภ.บญ.๑๑ 
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เอกสาร ๒. หนังสือยนิยอมใหเขาถึงขอมูลชื่อ และเลขทะเบียนนิติบุคคลเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ
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      (9) ดาํเนินการจัดฝึกอบรมด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทาํงาน 
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หนังสือยินยอมใหเขาถึงขอมูลช่ือและเลขทะเบียนนิติบุคคล 

 
เขียนท่ี.......................................................  
วันท่ี..........เดือน....................พ.ศ..............  

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

ขาพเจา..................................................................เลขประจำตัวประชาชน.......................................……
ท่ีอยูปจจุบันเลขท่ี.................หมูท่ี..................ตรอก/ซอย...................................ถนน............................................. 
แขวง/ตำบล..........................................เขต/อำเภอ........................................จังหวัด.............................................. 
รหัสไปรษณีย.......................โทรศัพท.............................เปนเจาของขอมูลชื่อ......................................................
และเลขนิติบุคคล ............................................................................. ขาพเจามีความยินยอมใหเขาถึงขอมูลชื่อ 
และเลขทะเบียนนิติบุคคล เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ ประกอบการยื่นคำขอ…………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

ลงชื่อ ............................................................. ผูใหความยินยอม  
                 (...........................................................) 
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  หนังสือมอบอำนาจ 
 

วันท่ี……….เดือน………………………พ.ศ………… 
 โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจาบริษัท..............................................................................................................
โดย.......................................................................................................................................................................
สำนักงานต้ังอยูเลขท่ี............................................................................................................................................. 
 ขอมอบอำนาจให.....................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร………………………….….....……………
เลขท่ี ………….. ออกให ณ …………….……………………. เม่ือวันท่ี …………………… อยูบานเลขท่ี ……………..………… 
ตรอก/ซอย………………………………ถนน…………………………………..………แขวง/ตำบล………….………………….……….
เขต/อำเภ อ…………………….….จั งหวัด………………………………….เป นผู มี อำนาจดำเนิ นการแทนข าพ เจ า 
ในการขอใบอนุญาตเปนผูใหบริการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา ตามกฎกระทรวงการข้ึนทะเบียน
และการอนุญาตใหบริการเพ่ือสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน พ.ศ. ๒๕๖๔ 
ประกอบกฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดล อมในการทำงานเก่ี ยวกับไฟฟ า พ.ศ. ๒๕๕๘ กับกรมสวัสดิ การและคุ มครองแรงงาน 
ลงนามในเอกสารท่ีเก่ียวของ รวมท้ังใหมีอำนาจในการดำเนินการท่ีเก่ียวของกับการขอใบอนุญาตเปนหนวยงาน
ฝกอบรมฯ จนการดำเนินการแลวเสร็จ  
 ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอำนาจไดกระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจนี้เสมือนวาขาพเจาได
กระทำดวยตนเองท้ังสิ้น 
 เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญตอหนาพยานแลว 

ลงชื่อ………………………………..ผูมอบอำนาจ  ลงชื่อ…………………………………..ผูมอบอำนาจ             
      (………………………………….)         (……………………………….….) 

      ลงชื่อ………………………….…….ผูรับมอบอำนาจ 
             (…………………………………..) 
      ลงชื่อ……………………………………..พยาน 
             (…………………………………….) 
      ลงชื่อ……………………………………..พยาน 
             (……………………………………..) 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 
 

ติดอากรแสตมป 

30 บาท 

เอกสาร ๓. หนังสือมอบอำนาจ 
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เอกสาร ๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งของนิติบุคคล พรอมภาพถายดานหนา ดานในสำนักงานและหองฝกอบรม 

กองความปลอดภยัแรงงาน 

อาคารเทียน  อชักุล 
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แผนท่ีแสดงท่ีตั้งและภาพถายอาคารสำนักงานหนวยงานฝกอบรม 

(ใหแสดงแผนท่ีต้ังหนวยงานฝกอบรมอยางชัดเจน พรอมภาพถายอาคารสำนักงานของหนวยงานฝกอบรม 

ท้ังภายในและภายนอกสำนักงาน เพ่ือยืนยันวาเปนหนวยงานฝกอบรม พรอมใหเจาหนาท่ีตรวจสอบท่ีตั้ง            

ท่ีเปนหลักแหลงของหนวยงานฝกอบรมตามท่ียื่นคำขอใบอนุญาต) 
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เรื่อง แตงตั้งบุคลากรทำหนาท่ีบริหารจัดการการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟา 

บริษัท..................................................................... 

  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการฝกอบความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา เปนไปตาม

กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา พ.ศ. ๒๕๕๘ และประกาศกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน 

เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา สำหรับลูกจาง 

ซ่ึงปฏิบัติเก่ียวกับไฟฟา ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๕๕๘ จึงแตงตั้งให นาย/นางสาว/นาง.......................................... 

ปฏิบัติหน า ท่ี เปนบุคลากรบริหารจัดการการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟ า 

ของบริษัท.................(ชื่อบริษัทฯ)…............................... 

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้ จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม….................(ชื่อบริษัทฯ)…........................ 

หมดอายุใบอนุญาต 

ประกาศ ณ วันท่ี ........................................ 

ลงนาม................................................ผูมีอำนาจ 

        (...................................................) 

ลงนาม................................................ผูมีอำนาจ 

        (...................................................) 

 

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1. แนบสำเนาวุฒิการศึกษา บุคลากรมีวุฒิการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีหรือเทียบเทา
ทางดานวิทยาศาสตร วิศวกรรมศาสตร สาธารณสุขศาสตร หรือดานอ่ืน ในสาขาท่ีเก่ียวของกับความปลอดภัย 
อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงานตามประเภทของงานท่ีขออนุญาต 
  2. แนบหลักฐานแสดงความเปนลูกจาง เชน สำเนาการสงเงินสมทบประกันสังคม เปนตน 
  3.แนบหนังสือยินยอมใหเขาถึงขอมูลเลขประจำตัวประชาชน  
   

เอกสาร ๕. เอกสารแสดงรายการแตงตั้งบุคลากรเพ่ือทำหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีบริหารการจัดฝกอบรม 
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หนังสือยินยอมใหเขาถึงขอมูลเลขประจำตัวประชาชน 

เขียนท่ี.......................................................  
วันท่ี..........เดือน....................พ.ศ..............  

 
เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

ขาพเจา......................................................................เลขประจำตัวประชาชน.....................................  
ท่ีอยูปจจุบันเลขท่ี.................หมูท่ี..................ตรอก/ซอย...............................ถนน........................................... 
แขวง/ตำบล........................................เขต/อำเภอ..................................จังหวัด................................................ 
รหั ส ไปรษณี ย ..............................................โทรศัพท .................................................................................
ข าพเจามีความยินยอมให เข าถึงขอมูลเลขประจำตัวประชาชน เพ่ื อประโยชน ในการตรวจสอบ ประกอบ 
การยื่นคำขอ……………………….………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

 
ลงชื่อ ............................................................. ผูใหความยินยอม  

                                         (...........................................................)   
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ประกาศ บริษัท..................................................................... 
 

เรื่อง  แตงตั้งวิทยากรประจำหนวยงานฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟา  
 

  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการฝกอบความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา เปนไปตาม
กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการดานความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
และสภาพแวดลอมในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา พ.ศ. ๒๕๕๘ และประกาศกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน 
เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา สำหรับลูกจาง 
ซ่ึงปฏิบัติเก่ียวกับไฟฟา ลงวันท่ี ๒๔ ธันวาคม ๒๕๕๘ จึงแตงตั้งให 

๑. นาย/นางสาว/นาง........................................................  
๒. นาย/นางสาว/นาง........................................................  

 
ปฏิบัติหนาท่ีเปนวิทยากรประจำหนวยงานฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา 

  ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้ จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม....................(ชื่อบริษัทฯ)..............................  
หมดอายุใบอนุญาต 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ...............เดือน.........................พ.ศ. …........ 
 
ลงนาม................................................ผูมีอำนาจ 
        (...................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1. หลักฐานแสดงความเปนลูกจางของนิติบุคคลท่ีขอใบอนุญาต เชน สำเนาการสงเงินสมทบ
ประกันสังคม เปนตน  
  2. แนบหนังสือรับรองการเปนวิทยากรประจำ 
   

 

เอกสาร ๖. เอกสารแสดงรายการแตงตั้งวิทยากรประจำหนวยงานฝกอบรม 
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หนังสือรับรองการเปนวิทยากรประจำ 

วันท่ี...............เดือน.................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง รับรองการเปนวิทยากร 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ 
สถานท่ีท่ีสามารถติดตอได................................................................................................................................ 
โทรศัพท.........................................โทรศัพทมือถือ ...................................โทรสาร................................... 
ขาพเจาขอรับรองการเปนวิทยากรทำงานประจำใหกับ (ชื่อหนวยงานฝกอบรม)............................................ 
ในหลักสูตร....................................................................................................  

ตั้งแตบัดนี้จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม..................................................... สิ้นอายุใบอนุญาต  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

      ................................................ 

(.............................................................) 
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แบบสรุปรายชื่อวทิยากรขออนุมัติ 
บริษัท................................ 

ชื่อหลักสูตร  ความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา 
 

ลำดับท่ี รายชื่อวิทยากร หัวขอท่ีอนุมัติบรรยาย คุณสมบัติ

วิทยากร 

รายละเอียดของเอกสาร

ประกอบคุณสมบัติวทิยากร 

๑ นาย............ หัวขอบรรยาย ๑, ๒, ๓ 
 

ขอ (๑) – (๕) 

..... เลือกขอ

ใดขอหนึ่ง 

-วุฒิการศึกษา 
-ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
ไฟฟา 
-หนังสือแสดงประสบการณเปน
วิทยากรบรรยายในหัวขอวิชาท่ี
เก่ียวของ 
-หนังสือแสดงประสบการณใน
การปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟา 
- สำเนาเอกสารรับรอง 
        ฯลฯ 

๒ นางสาว

...................... 

หัวขอบรรยาย ๑, ๒, ๓   

 

หมายเหตุ  ๑. รายละเอียดหัวขอบรรยาย  
หัวขอ ๑ คือ กฎหมายความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา และความรูพ้ืนฐานเก่ียวกับระบบไฟฟา 
หัวขอ ๒ คือ สาเหตุและการปองกันอันตรายจากไฟฟา และอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคล 
หัวขอ ๓ คือ การใหความชวยเหลือผูประสบอันตรายจากไฟฟา และการปฐมพยาบาลเบื้องตน 

๒. กรณีเสนอวิทยากรมากกวาหนึ่งราย ใหใชดัชนีค่ันเอกสารประวัติวิทยากรแตละราย และระบุชื่อ 
ของวิทยากรท่ีดัชนีเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๗. แบบสรุปรายชื่อและคุณสมบัติวิทยากร/ประวัติวิทยากร ฯลฯ 
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  ประวัติวิทยากร 

1. คุณสมบัติตามกฎหมาย    (1)  (3)  (5)  

      (2)  (4) 

2. ชื่อ – นามสกุล (2)..................................................................................................................................... 

 หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

3. วัน  เดือน  ปเกิด / สถานท่ี (3).................................................................................................................. 

4. ตำแหนงหนาท่ีปจจุบัน (4).......................................................................................................................... 

5. สถานท่ีทำงาน (5)..........................................................โทรศัพทท่ีทำงาน.............................................. 

6. ท่ีอยูปจจุบัน (6).......................................................................................................................................... 

 ....................................................................................................................................................................  

 โทรศัพท / มือถือ................................................โทรสาร........................................................................... 

7. ประวัติการศึกษา (7) 

 

8. ประวัติการอบรม / ดูงาน (11) 
หลักสูตร / เรื่องการอบรม / ดูงาน  (12) สถานที่ / หนวยงานที่จัดอบรม / ดูงาน  (13) ระหวางวันที่  เดือน  ป  (14) 

   

   
 

9. ประสบการณทำงาน (21) 

ตำแหนงหนาท่ี (16) หนวยงาน (17) ระหวางวันท่ี เดือน ป (18) 

   

   
   

10. ประสบการณบรรยาย (21) 

ตำแหนงหนาท่ี (16) หนวยงาน (17) ระหวางวันท่ี เดือน ป (18) 

   

   
 

11. การไดรับใบประกอบวิชาชีพ (21) 

สาขาใบประกอบวิชาชีพ เลขท่ีใบประกอบวิชาชีพ อายุใบประกอบวิชาชีพ 

   
 

  ขอรับรองวาขอความขางตนเปนจริงทุกประการและมีหลักฐานตรวจสอบไดตามท่ีแนบมาพรอมนี้  (19) 
 

                                                                         ลงชื่อ  (20).....................................................วิทยากร 

                                                                                      (.........................................................) 

วุฒิการศึกษา (8) ปท่ีจบการศึกษา (9) สถาบัน (10) 

   

ภาพถ่าย 

ขนาด 1 ½ 

 

 

- ภาพสี 
- หนา้ตรง 
-ไม่สวมแว่นดาํ 
-ไม่ยิม้เห็นฟัน  
-อายขุองภาพถ่าย
ไม่เกิน ๖ เดือน 
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คำช้ีแจงการกรอกประวัติวิทยากร 
 

1. ระบุหัวขอท่ีวิทยากรบรรยาย  

2. ชื่อและนามสกุลวิทยากรและหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน  13  หลัก 

3. วัน  เดือน  ปเกิดของวิทยากรและสถานท่ีเกิด 

4. ระบุตำแหนงใหชัดเจนและหนาท่ีความรับผิดชอบโดยยอๆ 

5. ระบุชื่อหนวยงานท่ีวิทยากรทำงานรวมถึงตนสังกัดกรณีเปนขาราชการ 

6. ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอไดระบุเลขท่ี  หมูท่ี  ถนน ตำบล  อำเภอ  จังหวัด  และรหัสไปรษณีย 

7. แนบสำเนาปริญญาบัตรหรือประกาศนียบัตร 

8. ระบุชื่อวุฒิท่ีไดรับและสาขาวิชา  (ถามี) 

9. ระบุปท่ีจบการศึกษาวา  พ.ศ.  ใด 

10. ระบุชื่อสถาบันท่ีจบการศึกษา 

11. แนบสำเนาวุฒิบัตรหรือเอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาเขารับการอบรมหรือดูงาน (ถามี) 

12. ระบุหลักสูตรหรือหัวขอท่ีวิทยากรไปเขารับการอบรมหรือดูงานมาซ่ึงเก่ียวของกับหัวขอบรรยาย 

13. ระบุสถานท่ีหรือหนวยงานท่ีจัดอบรมหรือดูงาน  หากไปดูงาน  ณ  สถานท่ีอ่ืนใหระบุดวย 

14. ระบุวันท่ีเริ่มตนและสิ้นสุดการอบรมหากจำวันท่ีแนนอนไมไดใหระบุชวงเวลาใกลเคียง 

15. แนบหนังสือรับรองการทำงานจากหนวยงานท่ีเคยทำงานหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงวาเคยทำงาน 

 ในสถานท่ีนั้นจริง 

16. ระบุตำแหนงหนาท่ีท่ีเคยปฏิบัติงานตั้งแตปจจุบันยอนไปอดีต 

17. ระบุชื่อหนวยงานท่ีเคยทำงานแตละชวง 

18. ระบุวันท่ี  เดือน  พ.ศ.  ท่ีเริ่มตนทำงานและสิ้นสุดการทำงานหากจำวันท่ีไมไดใหใสเดือนและ พ.ศ.    

หากจำเดือนไมไดดวยใหใสวาประมาณตนหรือกลางหรือปลายป  พ.ศ.  ใด 

 19. แนบสำเนาหลักฐานตามท่ีแจงในขอ  7 – 18   ทุกรายการพรอมรับรองสำเนา 

 20. ใหวิทยากรลงลายมือชื่อดวยตนเอง  (เปนลายเซ็นสดหามถายเอกสาร) 

21.    แนบหลักฐานใบประกอบวิชาชีพ 
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คุณสมบัติวิทยากรตามกฎหมาย 
 
๑) สำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาปริญญาตรีสาขาวิศวกรรมไฟฟา หรือเทียบเทา และไดรับใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาไฟฟาตามกฎหมายวาดวยวิศวกร รวมท้ังมีประสบการณในการปฏิบัติงานเก่ียวกับ
ไฟฟาไมนอยกวา ๑ ป และมีประสบการณเปนวิทยากรบรรยายในหัวขอวิชาท่ีเก่ียวของอยางตอเนื่องไมนอยกวา 
๑ ป หรือ 

(๒) สำเร็จการศึกษาไมต่ำกวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพประเภทวิชาอุตสาหกรรมสาขาไฟฟา หรือเทียบเทา 
รวมท้ังมีประสบการณในการปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟาไมนอยกวา ๓ ป และมีประสบการณเปนวิทยากรบรรยาย
ในหัวขอวิชาท่ีเก่ียวของอยางตอเนื่องไมนอยกวา ๓ ป หรือ 

(๓) เปนเจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทำงานระดับวิชาชีพ รวมท้ังมีประสบการณในการปฏิบัติงานเก่ียวกับ
ไฟฟาไมนอยกวา ๓ ป และมีประสบการณเปนวิทยากรบรรยายในหัวขอวิชาท่ีเก่ียวของอยางตอเนื่องไมนอยกวา 
๓ ป หรือ 

(๔) เปนลูกจางซ่ึงปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟาในสถานประกอบกิจการ รวมท้ังมีประสบการณในการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับไฟฟาไมนอยกวา ๕ ป และมีประสบการณเปนวิทยากรบรรยายในหัวขอวิชาท่ีเก่ียวของอยางตอเนื่องไม
นอยกวา ๕ ป หรือ 

(๕) เปนเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายจากหนวยงานของรัฐ ซ่ึงมีคุณวุฒิการศึกษารวมท้ังมีประสบการณในการ
ปฏิบัติงานตาม (๑) (๒) หรือ (๓) และมีประสบการณเปนวิทยากรบรรยายในหัวขอวิชาท่ีเก่ียวของอยางตอเนื่อง
ไมนอยกวา ๑ ป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ใหวิทยากรแนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

1. หลักฐานแสดงความรู เชน วุฒิการศึกษา หนังสือรอบรองการอบรมปฐมพยาบาลเบื้องตน เปนตน 
2. หลักฐานแสดงประสบการณการปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟา เชน เอกสารการจัดทำรายงานตางๆ ท่ีเก่ียวของ 

กับความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา เปนตน 
3. หลักฐานแสดงประสบการณการเปนวิทยากร เชน หนังสือเชิญเปนวิทยากร หลักฐานการลงนาม 

ทำหนาท่ีวิทยากร รายชื่อผูเขารับการอบรม กำหนดการอบรม วุฒิบัตรท่ีมอบใหผูผานการอบรม เปนตน 
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คุณสมบัติตาม (๑) ใหแสดงหลักฐานเอกสารสำเนาเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมไฟฟา 

ตามกฎหมายวาดวยวิศวกร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 



21 

 

หนังสือรับรองการเปนวิทยากร 

วันท่ี...............เดือน.................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง รับรองการเปนวิทยากร 

เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว............................................................................................ สถานท่ี
ท่ีสามารถติดตอได................................................................................................................................ 
โทรศัพท.........................................โทรศัพทมือถือ ...................................โทรสาร................................... ขาพเจา
ขอรับรองการเปนวิทยากรใหกับ............(ชื่อหนวยงานฝกอบรม).................................................................... 
ในหลักสูตร...............................................................................................................................................................  

ตั้งแตบัดนี้จนกระท่ังหนวยงานฝกอบรม..................................................... สิ้นอายุใบอนุญาต 
และไดแนบสำเนาบัตรประชาชนมาพรอมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

      ................................................ 

(.............................................................) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ลงนามโดยวิทยากรผูท่ีไดรับการแตงตั้งฯ 
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หนังสือยินยอมใหเขาถึงขอมูลเลขประจำตัวประชาชน 

เขียนท่ี.......................................................  
วันท่ี..........เดือน....................พ.ศ..............  

 
เรียน อธิบดีกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  

ขาพเจา......................................................................เลขประจำตัวประชาชน..........................................  
ท่ีอยูปจจุบันเลขท่ี.................หมู ท่ี .....................ตรอก/ซอย............................................................................
ถนน.......................................................................... แขวง/ตำบล.........................................................................
เขต/อำเภอ..................................จังหวัด.......................................... รหัสไปรษณีย..............................................
โทรศัพท...............................................................ขาพเจามีความยินยอมใหเขาถึงขอมูลเลขประจำตัวประชาชน 
เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ ประกอบการยื่นคำขอ…………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
 

ลงชื่อ ............................................................. ผูใหความยินยอม  
        (...........................................................)   
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เอกสารประกอบการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา (ระยะเวลาการฝกอบรมไม

นอยกวาสามชั่วโมง) อยางนอยตองมีหัวขอวิชา ดังตอไปนี้ 
(๑) กฎหมายความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา และความรูพ้ืนฐานเก่ียวกับระบบไฟฟา 
(๒) สาเหตุและการปองกันอันตรายจากไฟฟา และอุปกรณคุมครองความปลอดภัยสวนบุคคล 
(๓) การใหความชวยเหลือผูประสบอันตรายจากไฟฟา และการปฐมพยาบาลเบื้องตน 
ในกรณีท่ีมีการปฏิบัติงานเก่ียวกับไฟฟาท่ีมีความเสี่ยงจากลักษณะงานอ่ืนรวมอยูดวย เชน การทำงานในท่ีสูง 

การทำงานในบริเวณท่ีอาจเปนอันตราย นายจางอาจจัดใหมีระยะเวลาการฝกอบรมและหัวขอวิชาท่ีเก่ียวกับ 
ความเสี่ยงดังกลาวเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ใหจัดทำคูมือเพ่ือมอบใหกับผูเขารับการฝกอบรมตามหลักสูตรท่ีย่ืนขอใบอนุญาต  

โดยมีเนื้อหาตามท่ีกฎหมายกำหนด 
 
 
 

เอกสาร ๘. เอกสารประกอบการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา 
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  ใหแสดงเอกสารรายการอุปกรณสำนักงานและอุปกรณสำหรับสำหรับการฝกอบรมความ

ปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา 

ท่ี รายการอุปกรณสำนักงาน ภาพถาย จำนวน 

1 

เครื่องฉายภาพขามศีรษะ 

 

2 

2 

จอรับภาพ 

 

2 

2 

เครื่องคอมพิวเตอร 

 

4 

4 เครื่องสแกน 

 

1 

5              ฯลฯ   

 

 

 

 

 

หมายเหตุ รูปภาพอุปกรณใหใชรูปถายอุปกรณจริงเทานั้น 

 

เอกสาร ๙. รายการอุปกรณสำหรับการฝกอบรมความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา 
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ตัวอยาง กำหนดการฝกอบรมหลักสูตรความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟา 

เวลา กฎกระทรวงการเปนหนวยงานฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตนฯ วิทยากร 

08.30 – 09.00 

น. 

09.00 – 10.00 

น. 

10.00 – 11.00 

น. 

11.00 – 12.00 

น. 

 

12.00- 12.30 น. 

ลงทะเบียน/ Pre-test 

หัวขอวิชาบรรยาย 

1. กฎหมายความปลอดภัยในการทำงานเก่ียวกับไฟฟา และ
ความรูพ้ืนฐานเก่ียวกับระบบไฟฟา 
 
2. สาเหตุและการปองกันอันตรายจากไฟฟา และอุปกรณคุมครอง
ความปลอดภัยสวนบุคคล 
 
3. การใหความชวยเหลือผูประสบอันตรายจากไฟฟา และการปฐม
พยาบาลเบื้องตน 
 

Post-test 

 

 

วิทยากรท่ีไดรับ
อนุมัติ 
จากกรมสวัสดิการ
และ 
คุมครองแรงงาน  

 

หมายเหตุ * พัก-รับประทานอาหารวางเวลา 10.30–10.45 น.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๑๐. ตารางกำหนดหัวขอและระยะเวลาการฝกอบรมภาคทฤษฎ ี
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ตัวอยางแบบทดสอบ 10  ขอ   
(จัดทำขอสอบ 3 ชุด รวมตองทำไมนอยกวา 30 ขอ เพ่ือเปนคลังขอสอบใชหมุนเวียน) พรอมกระดาษ 

ทำแบบทดสอบ) 
แบบทดสอบกอนและหลังการอบรม พรอมเฉลย 

หลักสูตร  ความปลอดภัยในการทำงานเกี่ยวกับไฟฟา 
วันท่ี…………..เดือน……………………………………พ.ศ………………….. 

คำช้ีแจง 
1. ขอสอบมี.............ขอ ใชระยะเวลาทำ..................นาที 
2. ใหใสเครื่องหมาย       ในขอท่ีเห็นวาถูกตองท่ีสุด 

ช่ือ……………………………………………………………………หนวยงาน……………………………………………. 
1.    ทานคิดวา....... 
ก. .... 
ข. .... 
ค. ..... 
ง. .... 
2.  ทานคิดวา……………………………………. 
ก. .... 
ข. .... 
ค. ..... 
ง. .... 
3.  ทานคิดวา……. 
ก. ... 
ข. ... 
ค. .... 
ง. ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสาร ๑๑. แบบทดสอบการวัดผลกอนและหลังการฝกอบรม พรอมเฉลย 



27 

                  

 

เอกสารหลักฐานหรือวุฒิบัตรท่ีมอบใหแกผูผานการฝกอบรม  

ชื่อบริษัท (ภาษาไทย)..............................

เลขทะเบียนวุฒิบัตร ...........

Logo ของ

บริษัท

ขอรับรองวา

นาย..................................................

สถานทีจ่ัดฝกอบรม.......................................................................................

เมื่อวันที่ .............................................จํานวน ..... ชั่วโมง

ใหไว ณ วันที่ .......................................
.......................................
(...................................)

กรรมการผูจัดการ (มีอํานาจลงนาม)

ผานการฝกอบรมหลักสูตรการความปลอดภัยในการทํางานเก่ียวกับไฟฟา

ตามกฎกระทรวงกาํหนดมาตรฐานในการบริหาร จดัการ และดาํเนินการดา้นความปลอดภยั อาชีวอนามยั

และสภาพแวดลอ้มในการทาํงานเกี�ยวกบัไฟฟ้า พ.ศ. ๒๕๕๘

ไดรับใบอนุญาตจากกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน ใบอนุญาตเลขที่ ...............

 

หมายเหตุ   ขอความท่ีคลุมทึบเปนขอความบังคับ คือตองใชขอความตามขางตน เพ่ือเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๑๒. ตัวอยางหลักฐานหรือวุฒิบัตรท่ีมอบใหแกผูผานการฝกอบรม 
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  เปนตัวอยาง PowerPoint ท่ีวิทยากรใชนำเสนอประกอบการสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร ๑๓. สื่อประกอบการเรียนการสอน  


